Johannes-Kepler-Schule Neuhof
Hausarbeit im Rahmen der Präsentationsprüfungen
für den Mittleren Abschluss
(Realschulabschluss)[footnoteRef:1] [1:  Du darfst das Deckblatt deiner Arbeit gerne auch gestalten, allerdings müssen die oben genannten Daten auf dem Deckblatt deutlich lesbar sein.] 



Thema:
„Hier steht das Thema der Hausarbeit und Präsentation“

Im Fach:
„Hier steht das zugewiesene Fach“




>> Hier kann ein Titelbild eingefügt werden <<
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Inhaltsverzeichnis:[footnoteRef:2] [2:  Dies ist nur ein Beispiel. Alle [Angaben] musst du mit konkreten Inhalten füllen. Tiefer als Gliederungsebene 3 solltest du nicht gehen. Du musst mindestens zwei Gliederungspunkte je Gliederungsebene haben.
Dieses Inhaltsverzeichnis ist automatisch erstellt, in dem die Überschriften des Hauptteils mit den Formatvorlagen von Word formatiert wurden (Start > Formatvorlagen > Überschrift 1, 2, 3 …).] 
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[bookmark: _Toc114653592]Überschrift 1 „Einleitung“ [Gliederungsebene 1]
Formatvorgaben:
· Empfehlung: Formatierung der Überschriften des Hauptteils mit einer Formatvorlage als Überschrift (passende Ebene auswählen) 
· Empfehlung: Verwendung des automatischen Inhaltsverzeichnisses (Word > Referenzen > Inhaltsverzeichnis)
· Layout:
· Seitenränder: normal
· Ausrichtung: Hochformat
· Schriftart: frei wählbar
· Schriftgröße: 10 bis 12, ggf. Überschriften etwas größer (14 bis 16)
· Absatz
· Abstand: Vor „0 pt“
· Abstand: Nach „0 pt“
· Zeilenabstand: „Einfach“ (oder höchsten „1,5 Zeilen“) – Von „ “
· Empfehlung: Verwendung von Kopf- und/oder Fußzeile, sowie Seitenzahlen (Optionen: Häkchen für „Erste Seite anders“)
· Empfehlung: gezielter Einsatz von Schriftfarbe, anderen Schriftarten, Schriftgrößen, sowie Tabellen oder SmartArt

Hauptteil
[bookmark: _Toc114653593]Überschrift 1.1 [Gliederungsebene 2]
Text

[bookmark: _Toc114653594]Überschrift 1.2 [Gliederungsebene 2]
	Text

[bookmark: _Toc114653595]Überschrift 1.3 [Gliederungsebene 2]
	Text

[bookmark: _Toc114653596]Überschrift 2 [Gliederungsebene 1]
Text

[bookmark: _Toc114653597]Überschrift 2.1 [Gliederungsebene 2]
	Text

[bookmark: _Toc114653598]Überschrift 2.2 [Gliederungsebene 2]
	Text

[bookmark: _Toc114653599]Überschrift 2.3 [Gliederungsebene 2]
	Text

[bookmark: _Toc114653600]		Überschrift 2.3.1 [Gliederungsebene 3]
		Text

[bookmark: _Toc114653601]Überschrift 3 [Gliederungsebene 1]
Text

[bookmark: _Toc114653602]Weitere Überschriften…
Text

[bookmark: _Toc114653603]Quellenverzeichnis [Gliederungsebene 1][footnoteRef:3] [3:  Die korrekte Angabe von Quellen für Textstellen, Bilder, Internetlinks usw. kannst du der Handreichung entnehmen.] 

Urheberrecht und Copyright sind zu beachten!
· Quelle 1
· Quelle 2
· Quelle 3
· …

[bookmark: _Toc114653604]Eidesstattliche Erklärung [Gliederungsebene 1] [footnoteRef:4] [4:  Die Erklärung musst du handschriftlich unterschreiben - Wortlaut siehe Handreichung.] 

Hiermit …
[footnoteRef:5] [5:  Nicht vergessen! Diese 4 Fußnoten musst du löschen!] 
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